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FICHE DE POSTE Agent Polyvalent de service intérieur

PLATEFORME DES SOLIDARITES

MISSIONS
GENERALES

Le personnel en poste applique les procédures et protocoles des établissements de la
Plateforme des Solidarités.

Logistique

transport de colis, livraisons et approvisionnements sur le Département :
réseau des pharmacies partenaires de I'échange de seringues, Banque
Alimentaire, fournisseurs ...

saisies des tournées pharmacie sur le logiciel dédié

réception de commandes, conditionnement, gestion de stocks et rangements
des réserves et garages

entretien général des véhicules : nettoyage, carburants, entretien courant, suivi
des entretiens périodiques,

petits travaux : aménagements, montage de meubles, bricolage, petites
réparations,

gestion des tickets d’interventions techniques sur le logiciel dédié

gestion des automates distributeurs de seringues : mise a niveau, collecte

DASRI, ramassage des déchets aux alentours, nettoyage et entretien
mécanique.

Entretien

entretien des différents espaces intérieurs des établissements,

entretien des différents espaces extérieurs des établissements, parties
communes et chenils,

entretien des locaux des dispositifs rattachés,

entretiens de matériels et équipements

préparation des collations alimentaires en observant les regles d’hygiéne et de
sécurité alimentaire,

mise en place de I'accueil collectif avant ouverture au public,

gestion alimentaire : courses aupres des fournisseurs.

Le personnel en poste peut étre mobilisé pour toute mission logistique entretien des

établissements.




COMPETENCES
ET QUALITES

Les prérequis du poste

Polyvalence des taches nécessitant

- une importante capacité d’adaptation

- des savoirs faire élargis sur le plan technique (petits travaux, maintenance, réparations)
- une capacité a gérer des priorités, a planifier les actions.

Aisance au niveau des outils informatiques
- saisies dans les logiciels métiers,
- gestion de tickets d’intervention,

Qualités et aisance relationnelles

Capacité a analyser une situation et a solutionner des problématiques en autonomie.

Le poste nécessite d’étre titulaire du permis B au regard des missions conséquentes
incluant des déplacements.




