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Perpignan, le 1303.2020ASSOCIATION

Joseh Sauvy

Note n9 — COVID 19- Personnels du Siège et pôle administratif du SAAO

Objet: Fonctionnement du siège et du pâle administratif SAAD pour la semaine du 16mars au 20mars
2020

Faisant suite aux annonces du Président de la République dans le cadre de la gestion de crise liée au
Covid-19, la présente note vient préciser les modalités de fonctionnement du siège et du pâle
administratif SAAD et le5 conditions de travail de ses salariés pour la semaine du 16 au 20mars2020.

Il s’agit à la fois de prendre en compte les absences découlant des contraintes de garde d’enfants liées
aux fermetures d’établissements scolaires annoncées, et de se préparer à un fonctionnement du siège
et du pâle administratif SAAD à venir possiblement dégradé, intégrant largement le télétravail afin
d’assurer le maximum de continuité d’activités et de garantir a minima les processus supports
critiques.

En l& lieu, les personnels possiblement en arrêt de travail à certain moment de la semaine prochaine
en raison de la contrainte de garde d’enfants, doivent se signaler immédiatement à leur chef de
service.

Les personnels qui ne seront pas en arrêt de travail organiseront en lien avec leur chef de service leur
présence a minima à hauteur de 50% sur le site du siège, le reste du temps de travail sera assuré en
télétravail. Les salariés disposeront à cet effet d’un ordinateur portable avec accès VPN à récupérer
auprès du service informatique. Lors de leur séance de télétravail, ils devront également emporter à
domicile leur téléphone fixe (IP) et/ou fournir un numéro de téléphone portable sur lequel ils devront
être joignables. A noter que les numéro5 fixes des poste5 internes fonctionnent sur site ou à domicile.

Les personnels non arrêtés du service informatique, de secrétariat et d’accueil demeureront présents
à 100% sur site.

Concernant les réunions programmées en interne ou avec des personnes extérieures, celles-ci doivent
être menées exclusivement en visioconférence. A cet effet, chacun des salariés a accès à l’outil teams
via sa messagerie professionnelle (Office 365).

Comptants sur votre mobilisation,

Vves BARBE,
DireçteurGénéral

7 /

(;Q° g
\, _

cs 20007 — 66028 Perpgnan Cedex

siè
2
Te’ 01 .‘ 2
éw w .3 5 s oc j t j o n - s a u sy. f r


